江西开放大学开放教育社会工作专业综合实践实施方案
社会工作专业主要培养掌握社会工作的基本理论和知识，掌握我国社会工作法律、法规的基础知识，有较强的社会工作能力和社会调查研究技能；能够在社会福利、社会救助、社会慈善、残障康复、优抚安置、卫生服务、青少年服务、司法矫治等社会服务机构中从事社会服务工作的专业技术人才。为落实社会工作专业教学计划，实现培养目标，保证集中实践性环节教学工作的顺利进行，特制定本实施细则。

现将社会工作专业的毕业作业及社会实践要求总结如下;

1、 社会工作专科毕业作业撰写要求:

1.写作要求

（1）毕业论文的选题限于社会工作专业范畴之内。要注重选题的应用性；选题要具体，不宜过大；确定选题要尽可能结合实践教学环节的教学成果及本职工作实践经验。毕业作业（论文）要论点正确、论证充分、结论合理；材料详实、结构完整、语言通畅；行文格式规范。

（2）每位学生选一题，选题不能重复。毕业论文应由学生本人在教师指导下独立完成。

（3）毕业论文格式要符合论文规范。凡调查报告、工作总结均不能作为毕业论文。论文正文字数不少于3000 字。

（4）毕业论文要统一格式，统一封面，统一使用A4纸进行文字打印及装订。毕业论文评审表各项内容填写完整。

（5）毕业论文主要内容包括：摘要、目录、正文、参考文献。所引用的中外文参考文献资料，必须注明引用教材（或著作、期刊等）的书名（或著作、期刊名）、作者、出版单位、时间（引用期刊的还必须注明文章名）。引用其他参考资料也应注明资料来源。 具体要求如下：
    ① 目录：论文内页第一页，单独一页，四号字，单倍行距（是否选用目录可以根据实际自行选择）； 

② 论文内页第二页起：页面设置默认，单面打印。题目：三号字，加粗；【内容摘要】：200字左右，小四号字；关键词：3—5个关键词，四号字；正文：四号字，1.5倍行距；大标题如“一、二、三、”使用四号字；小标题如“（一）、（二）”使用四号字； 

③ 注释：（尾注）从①开始，小五号字，引用他人文章内容的，必须以脚注的方式注明。脚注包括论文题目或书名、作者、杂志社或出版社、期刊页数等。 

④ 参考文献：论文最后一页。小五号字体。参考论著必须包括作者、书名、出版社、出版时间。参考论文的必须包括作者、论文题目、杂志社、期刊。参考网络资料必须包括作者、论文题目、详细网址、日期。

⑤ 字体要求全部为宋体。

（5）毕业论文安排5 周来完成，毕业论文合格者可取得5 学分，并计入毕业总学分。
（6）毕业设计完成后，每个学生应填写《中央广播电视大学残疾人教育学院毕业论文（设计）评审表》。

（7）毕业论文说明文体格式、排版和打印稿要求：

1.5倍行间距，标准字间距，页边距上下为3.5cm，左右为3.17 cm，中文半角状态，页码居中。统一使用A4纸打印。

二、学生提交指导老师材料

1、毕业论文的目录三份，正文三份。
2、目录连同正文装订在学院统一下发的封皮中。（装订：文章内容侧订两针，然后用胶水粘贴于毕业作业封皮表内。）

3、电子稿交至辅导教师处，有辅导教师收齐后交予学院教学科备案。

备注：毕业作业及相关要求及选题参照附表一：社会工作专业（专科）毕业论文实施方案

三、社会工作专科社会实践学员最终提交材料
1、社会实践报告三份，社会实践报告封皮三份，需要有实践单位盖章实践单位指导教师评语，指导教师评语。

2、电子稿电子稿交至辅导教师处，有辅导教师收齐后交予学院教学科备案。
