英语专业本科（教育方向）教学实践设计实施细则

教学实践设计是人才培养模式改革与开放教育试点英语专业（本科）的集中实践环节之一，是培养学生综合运用专业知识分析问题、解决问题的能力，和检验学生学习效果和理论研究水平的重要教学与实践环节。通过这一环节，学生将亲身实践掌握教学研究的基本方法，培养撰写研究报告的能力，为其日后在教学岗位上的自身发展提供一定的理论基础，积累一定的研究经验，从而具备一定的研究能力。 从而做到学以致用。为了更有效地落实国家开放大学开放英语专业的教学计划和《英语本科教育方向集中实践环节教学大纲——教学实践设计》的要求，结合江西开放大学实际情况，特制定如下实施细则：

一、教学实践设计的目的

教学实践设计是本专业教学过程的重要环节，既是培养学员综合运用所学理论知识，提高分析和解决实际问题的能力，也是对学员掌握理论知识和专业技能的全面考核。通过教学实践设计，使学员具备初步进行课堂教学研究的能力，以便毕业后能更好地胜任教学与教学研究工作。本课程旨在使学生初步了解和掌握用科学方法进行项目设计的全部过程。学生须综合运用所学的知识与技能，独立完成项目设计。

教学实践设计成绩为及格或及格以上者，获得8学分。

二、教学实践设计的教材与选题

开放教育英语专业（本科）教育方向的学生集中实践性环节所采用的教材是《论文项目设计》（顾曰国主编，外语教学与研究出版社，1999年版）。该教材并不是一个一般意义上的课程，与其他所学课程有很大的区别，它的中心任务是选择一个问题，针对所确定的问题，设计一个解决问题的方案（design）, 然后进行实践和评价。 所以，它和一般意义上的论文有很大的不同，它强调调查研究实践过程。即，找出一个在教学过程中所遇到的具体问题，并对其进行调查研究与分析，制定出解决问题的方案，进行实践，然后对其结果进行评价，最后写出项目设计报告。

三、资格审定
达到以下要求的学生可以进行论文项目设计写作

1．未通过的必修课和选修课（除限选课）不超过3门；

2．限选课全部通过（除教学计划中最后学期的限选课外）

四、报告写作原则

《论文项目设计》报告写作必须遵循以下原则。

1.独立完成。

2.研究项目必须是可以在课堂上能够解决的。

3.原始数据必须真实有效。

4.在短时间可以完成的。

五、 指导教师的工作
　　1． 各分校应建立集中实践环节实施领导小组，由分校领导、教学负责人、专职教师〔持有中央电大和合作高校联合颁发的证书〕和兼职英语教师组成，负责指导、监督、协调、抽查各实施阶段进展情况，并审阅核准最终评定的成绩。
　　2． 组建一支水平高、责任心强的指导教师队伍。指导教师最好有论文指导经验。 
　　3． 论文指导可采取集中指导和小组、个别指导相结合的方式；面对面指导与通信、电话和电子邮件等多种联络方式相结合的手段。学生接受指导的时间平均不低于8学时。指导教师和学生至少要有3次接触。每次辅导，既要解决前一个阶段中存在的问题，又要为下一个阶段做好准备，预防和减少下一个阶段中可能出现的问题。
　　4． 在第一次辅导前，应要求学生将教材通读。第一次辅导时，检查学生对教材的通读情况。未通读教材的学生，指导教师应不予以开题指导。
　　5． 每次辅导之后应填写“论文项目设计报告鉴定表”（附件二）。指导并监控学生对各个阶段的完成情况，给出各个阶段的评语和相关成绩、项目计划书的评语和成绩，以及总成绩。最后交集中实践环节实施领导小组审核。
　　6．每个阶段完成之后，要求提交书面作业。有条件的地区，应要求学生交电脑打印稿，格式要求统一。对不符合要求的报告，指导教师不予接受，并要求学生重写。
　　7． 指导学生完成项目设计报告，从结构、内容、语言等方面给学生提供指导，并确保学生完成项目设计报告写作过程的真实性，杜绝任何的舞弊行为。
　　8．每个指导教师每届指导的学生人数一般不得超过10人，对每个学生的指导时间（含面对面指导和网上指导）不得低于10学时。

六、学生的任务
　　1．学生应在指导教师的指导下独立完成集中实践环节的各个阶段的任务，并完成论文项目设计报告写作。
　　2．在与指导教师进行第一次面授辅导之前，应通读完教材，并对完成论文项目设计的全过程以及论文项目设计报告选题提出初步构想。在第一次辅导时，与指导教师商讨，广开思路，并在指导教师的指导下，选定题目。
　　3．应认真填写“指导过程记录表和过程报告”（附件三）。
　　4．按照教学大纲的要求，完成教材中规定的各个单元的任务，不可略过任何步骤。
　　5．在每个阶段完成之后，应按时向指导教师提交书面报告。格式要求参照“指导教师的工作”第5条。
　　6．在完成各个阶段的任务的同时，搜集、分析所需材料，为论文项目设计报告的撰写做准备。
　　7．运用所学知识和所搜集的数据，在指导教师的指导下，完成论文项目设计报告写作。
　　8．学生在完成论文项目设计报告写作后，应将论文项目设计报告、“论文项目设计报告鉴定表”和附件（各阶段完成的任务报告）一同上交。
　　9. 学生要主动与指导教师联系，如果因为自己联系不力，一切问题将由自己负责。

七、格式要求

报告的文体结构、文字编排、格式、封面设计必须按规范统一。（附2）

一律电脑打印稿：所有的报告必须用统一的格式打印。标题采用 “word”的3号字体，正文采用“小四”字体， 用A4纸打印。正文字体为Times New Roman，行距为1.5，插入页码，激光或喷墨打印。

文体结构要求

一：题目

二：报告书，包括作者姓名和单位、呈送日期

三：目录 （+参考资料）

四：前言（引言、导言、导语、序言）

五：摘要

六：正文

七：结论

八：附录（附件）

八、时间安排

1．6月（或12月）底（第五学期），各分校将“指导教师资格呈报表”上报省校，以备审核。

2．第六学期期中，各分校将“毕业论文答辩委员会成员资格呈报表”上报省校备查。为确保论文答辩工作的质量，各分校须成立答辩委员会，其成员资格审查由省校负责。

3．第六学期期末，各分校组织毕业论文的答辩工作。省校集中实践环节指导小组派员参与答辩工作，同时完成毕业论文的终审验收工作。分校应事先准备“毕业论文终审验收表”，以备审核验收。

项目设计完成时间

共12周：第一阶段1周；第二阶段4周；第三阶段4周；第四阶段3周。
1、第六学期第一周  

完成第一阶段任务---确定选题 (Identify a Problem)　

1）列出教学中所遇到的问题； 

2）从中选择一个比较合适的题目； 

3）该问题应与自己教学有关，并且值得去研究或探讨，并能通过课堂教学可解决的问题。

2、第六学期第二至第五周

完成第二阶段任务---用科学方法进行分析与调查(Problem Analysis)，并设计解决问题的方案(Project Design)

A.问题分析（时间为2周）可采用

1）苏格拉底式对话法 (Socratic Dialogue一种类比推理式对话方法）； 

2）因果分析法 (Cause Analysis)； 

3）问卷调查 (Questionnaire)。

B.项目设计部分（时间为2周）应

1）准备必要的材料和资料

2）拟写该设计的目的、假设等，该句式应是陈述语气，内容应是肯定的； 

3）制定项目实施方案； 

4）制定项目时间计划表。

3、第六学期第六至第九周

完成第三阶段任务---在实践中实施项目设计(Project Implementation)，并在实践中评估与检查设计方案(Project Evaluation)

A.项目实施部分（时间为3周）应用一个月的时间进行项目实施，其中做到：

1）要有备课教案(Teaching Notes)； 

2）学生课堂练习(Students’ Handouts)； 

3）要记教学笔记(Teaching Diaries)； 

4）如果是听力课或口语课应备有录音带； 

5）有条件的要有录像带。 　

B.项目评估部分（时间为1周）要对该项目进行全面评估，从以下几方面着手：

1）问题是否得当； 

2）所采用的分析方法是否正确； 

3）目的、假设等是否明确； 

4）项目设施是否合理； 

5）实施的过程与细节； 

6）实施过程中所使用的方法； 

7）实施过程中所获得的结果如何。

4、第六学期第十至第十二周

完成第四阶段任务---撰写论文项目设计报告

这是完成该项目设计的最后阶段，应按上述内容写出一份完整的项目设计报告。

1）格式要以《论文项目设计》一书中的格式为标准； 

2）内容要全面、丰富，凡与设计有关的材料应附在该项目报告后面； 

3）步骤、层次清楚； 

4）语言用词得当，语句通顺，句子结构严紧； 

5）内容表达明确。 

（每个阶段都须提交阶段报告）

九、指导步骤

每个指导教师必须按程序指导。在每一阶段指导中，教师必须认真填写各阶段指导记录表，并由指导教师与学生双方签字。

十、建立学生档案（以备中央电大和北京外国语大学的检查）

 每个学生的档案袋里必须包括：

1.指导教师各阶段指导记录表 （见附表）

2.各阶段报告及成绩表（见附表）

3.总报告

4.软盘。含总报告”word”文档，附录（各阶段报告）“word”文档。文档名称： final report;  appendices 。

5.毕业论文成绩评定表
十一、成绩评定方法

1．论文项目设计报告按百分制记分。其中各阶段过程报告总分70分，（第一阶段10分；第二阶段20分；第三阶段30分；第四阶段10分）；总报告30分。总报告要求在4000字以上（英文写作）。60分为及格。及格者方能获英语本科学历和学位证书。

2．各个阶段的成绩及总成绩，应参照教学大纲的要求全面衡量。英语表达准确、清晰、逻辑性强，内容符合英语报告写作原则，过程报告完整、在规定的时间内完成为高分者。成绩按五级评定，90分以上为优，80～89分为良，70～79分为中，60～69分为及格，59分及以下为不及格。及格者以上方能获英语本科学历和学位证书。

3．各阶段完成情况不合格的学生（包括阶段成绩不合格，或没有完成全部单元），总成绩不应予以及格。有以下情况之一者应判不及格

英语表达不准确，语法错误过多；

内容逻辑混乱；

缺少任何一个阶段过程报告或内容，数据等不真实，不原始，总报告不及格；

没有在规定的时间内完成论文；

抄袭他人或由他人代写。

内容和格式不符合要求；

4．指导教师评定出的成绩，应交集中实践环节实施领导小组审阅核准。
5．论文答辩由省校统一组织，各试点分校具体实施。　　
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