
江西开放大学专科毕业设计（论文）写作形式要求

一、形式及内容
专科毕业设计（论文）一般包括毕业论文和课程综述两种形式，主要包括题目、摘要、目录、正文、参考文献，具体要求如下：
1.题目：力求简明、恰当，一般不超过25个汉字；
2.摘要：应当以精炼、准确的语言，说明研究的目的、方法及内容。字数一般在300字以内，关键词应当反映全文主要内容信息（一般为3-6个）；
3.目录：由标题名称和页码组成，内容包括正文篇章节的序号、标题、参考文献等；
4.正文：毕业论文应包括绪论、论文主体和结论等内容，课程综述主要包括介绍所选课程的主要内容或基本原理综述，以及和该课程相关的个人工作（或实践）调查，要求内容须合乎逻辑，层次分明，简练可读；
5.参考文献：是学生本人真正阅读过且在正文中有引用的文献，要求依次写明作者、书名（文章题目）、出版单位（期刊名）、出版时间（期数）版次、页码等。
二、篇幅
毕业论文正文字数一般为3000-8000字。课程综述一般不少于3000字。
三、打印、装订格式
1.正文页面规格
正文一律使用A4纸双面居中打印，小四号宋体字体，字符间距为默认值（缩放100%，间距：标准），每段左空2字编写。
页边距一律采取默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm）。文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。
页码从正文开始按阿拉伯数字（宋体小五号）连续编排，居中书写。
2.装订顺序
题名页（扉页）—摘要—目录—正文—参考文献。
3.排版格式
（1）摘要
“摘要”两字居中编排（小二号黑体字体加粗），两字间空1格，单倍行距，段间距为0；
摘要内容为四号宋体字体。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空2格，标点符号占1格；
摘要内容后下空1行左空2格编排“关键词”三字（四号黑体字体），其后为圆角冒号和关键词（四号宋体字体），关键词之间用分号分隔。
（2）目录
“目录”两字居中编排（小二号黑体字体加粗），两字间空1格（注：“一格”的标准为一个汉字，以下同），单倍行距，段间距为0，下空1行为章、节、条或章、条、款及其开始页码，题目和页码间用“......”相连，一般标记到三级标题。每一级标题的层次代号和文字为小四号黑体。
（3）正文
正文的首页开始要有题目名称。采用三号黑体字、居中，并与其下方的正文内容间隔一行。
正文要分段。各段标题采用小四号、宋体字、加粗。正文内容文字采用小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
图和表均要标注图名和序号、表名和序号。格式如图1、图2、……，表1、表2、……。图名和序号标注于图的下方、居中；表名和序号标注于表的上方、居中。
（4）参考文献
参考文献是文中引用的有具体文字来源的文献集合。按照GB 7714《文后参考文献著录规则》的规定执行。引用文献总数不少于5篇；
参考文献以文献在整篇文章中出现的次序用[1]、[2]、[3]……形式统一排序、依次列出。参考文献内容使用小四号宋体字体，文字的行间距为1.5倍行距，段间距为0。
参考文献的表示格式为：
著作: [序号]作者.书名[M].出版地:出版社,出版时间:引用部分起止页.
期刊: [序号]作者.文章题目[J].期刊名,年,卷 (期):引用部分起止页.
会议论文集：[序号]作者.文集[C]名.出版地:出版者,出版时间:引用部分起止页.
学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地点:保存单位,年份:引用部分起止页.
专利: [序号]专利申请者.题名:国别,专利号[P].发布日期.

附件：1.江西开放大学专科毕业论文排版装订样式
      2.江西开放大学专科课程综述排版装订样式
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附件1
江西开放大学专科毕业论文排版装订样式

江西开放大学

专科毕业论文


中文题目：


分校（学院）：
专业：
年级：
学号：
姓名：
指导教师：


[bookmark: 封2][bookmark: _Toc145592711]完成日期:      年      月
摘  要

内容字体为四号宋体。摘要应简短明了地表达内容要点，约300字。内容应包括研究的目的、方法、结论。

关键词：； ； ；







[bookmark: 序]目  录

一、标题	1
（一）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
（二）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
二、标题	1
（一）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
参考文献	2


[bookmark: 中文摘要]论文题目

[bookmark: _Toc484438445]一、标题
[bookmark: _Toc484438446]（一）标题
[bookmark: _Toc484438447]1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
[bookmark: _Toc484438448]2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
[bookmark: _Toc484438449]（二）标题
[bookmark: _Toc484438450]1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
[bookmark: _Toc484438451]2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
[bookmark: _Toc484438452]二、标题
[bookmark: _Toc484438453]（一）标题
[bookmark: _Toc484438454]1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
[bookmark: _Toc484438455]2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。

表1 表的名称
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



   
[image: j0285750]
图1 图的名称
[bookmark: _Toc145592725][bookmark: _Toc484422057][bookmark: _Toc484422145][bookmark: _Toc484438456]
参考文献
[1]杨志坚.中国远程高等教育发展研究报告:2012[M].北京：中央广播电视大学出版社，2013年4月:36-37
[2]赵鹏,杨浩.京沪高速铁路列车开行模式的研究[J].北京交通大学学报, 2006,30(3):5-9. 
[3]何宇强,张好智.客运专线旅客列车开行方案的多目标双层规划模型[J].铁道学报,2006,28(5):6-10.
[bookmark: _Toc145592726][4]Michael R.Bussieck,PeterKreuzer.Optimal lines for railway systems[J].European Journal of OperationalResearch,1996(96),54-63. 
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附件2
江西开放大学专科课程综述排版装订样式

江西开放大学

专科课程综述


中文题目：


分校（学院）：
专业：
年级：
学号：
姓名：
指导教师：


完成日期:      年      月
摘  要

内容字体为四号宋体。摘要应简短明了地表达内容要点，约300字。内容应包括研究的目的、方法、结论。

关键词：； ； ；








目  录

一、标题	1
（一）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
（二）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
二、标题	1
（一）标题	1
1.标题	1
2.标题	1
参考文献	2


课程综述题目

一、标题
（一）标题
1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
（二）标题
1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
二、标题
（一）标题
1.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。
2.标题
正文为小四号、宋体字，行间距为1.5倍行间距。

表1 表的名称
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



   
[image: j0285750]
图1 图的名称

参考文献
[1]杨志坚.中国远程高等教育发展研究报告:2012[M].北京：中央广播电视大学出版社，2013年4月:36-37
[2]赵鹏,杨浩.京沪高速铁路列车开行模式的研究[J].北京交通大学学报, 2006,30(3):5-9. 
[3]何宇强,张好智.客运专线旅客列车开行方案的多目标双层规划模型[J].铁道学报,2006,28(5):6-10.
[4]Michael R.Bussieck,PeterKreuzer.Optimal lines for railway systems[J].European Journal of OperationalResearch,1996(96),54-63. 
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